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1. BACK-OFFICE SUPER-ADMINISTRATEUR

1.1 Accès  

L'url du site post-fixée par « /admin » permet d'accéder à une interface permettant de saisir un 
login et un mot de passe.  

1.2 Administration des structures  

• Acteurs autorisés   : Super administrateur

• Accès   : back-office RESPIRE

• Menu   : Annuaire

L'interface d'administration des structures permet d'ajouter, modifier ou supprimer des structures.

Le champ structure est utilisé dans les fiches études pour renseigner les informations « contact 

pour obtenir des informations supplémentaires », « Commanditaires » et « Partenaires associés ou 

financeurs ».

Figure 1. Interface d'administration des structures

1.2.1 Création d'une structure
En  mode  création  (bouton  Ajouter),  l'interface  dispose  les  champs  suivants  (*  =  champs 
obligatoires) : 

• Intitulé du service*

• Sigle du service*

• Adresse complète

• Téléphone

• Télécopie

• Courriel

• Site Internet
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• Service interne (à cocher systématiquement)

Figure 2. Interface de création d'une structure.

1.2.2 Modification d'une structure
En mode modification, (lien en cliquant sur l'intitulé de la structure) il est possible de :

• Modifier les informations relatives à la structure

• Réinitialiser tous les identifiants des utilisateurs de la structures (cette action réinitialise  

l'ensemble des mots de passe des utilisateurs de la structure et envoie un mail à ceux-ci 

leur permettant de regénérer un mot de passe)

1.2.3 Suppression d'une structure
Il  est  possible  de supprimer une structure  si  aucun utilisateur  ni  aucune fiche étude n'y  sont 

attachés.

1.3 Administration des comptes  

• Acteurs autorisés   : Super administrateur

• Accès   : back-office RESPIRE

• Menu   : Annuaire
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L'interface d'administration des super-administrateurs permet d'ajouter, modifier ou supprimer les 
comptes administrateur.

L'interface  propose par  défaut  la  liste  des  administrateurs  déjà  enregistrés,  avec  pour chaque 
entrée la possibilité d'accéder à la fiche de l'administrateur en modification, ou de supprimer le  
compte.

Figure 3. Interface de gestion des comptes

Un onglet « Nouvelle fiche » permet d'accéder à l'interface de création d'un compte.

1.3.1 Création d'un compte administrateur
En mode création, l'interface dispose les champs suivants (* = champs obligatoires) : 

• Nom*

• Prénom*

• Fonction

• Structure *-> liste de sélection que le super-administrateur peut gérer

• Identifiant  sera généré automatiquement→

• E-mail*  l'adresse e-mail doit être valide, sinon l'utilisateur ne pourra pas recevoir ses→  

identifiants de connexion

• Profil*  liste de sélection→

◦ administrateur catalogue des études (à sélectionner)

◦ internet

À l'issu de la création du compte, un e-mail comportant ses identifiants de connexion est envoyé à 
l'administrateur. Il peut ensuite via une interface saisir le mot de passe de son choix.

A  noter  :  la  création  d'un  compte  de « super-administrateur »   nécessite  de  cocher  les  cases 
« Privilèges » : « Administrateur de tout l'annuaire », « Animateur de tous les espaces ».
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Figure 4. Interface de création des comptes

1.3.2 Modification d'un compte administrateur

En mode modification, il est possible de :

• Modifier les informations communes (nom, prénom, e-mail, droits)

• Modifier les identifiants de connexion  identifiant et mot de passe→

Si les identifiants de connexion ont été modifiés, il est possible de renvoyer un e-mail à l'utilisateur 

avec ses nouveaux identifiants en cochant la case « mot de passe ».

1.3.3 Suppression d'un compte administrateur
Il est possible de supprimer un compte si aucune fiche étude n'y est attachée. 

1.4 Paramétrage de l'application  

• Acteurs autorisés   : Super administrateur

• Accès   : back-office RESPIRE

• Menu   : Applications > Catalogue des études

L'interface permet de modifier les paramétrages suivants :

• Paramètres généraux     :  

◦ Fond de plan WMS :   URL  du fond de plan WMS

◦ Intitulé de la couche WMS     : nom de la couche servie en WMS

• Paramétrage des données géographiques     :  
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◦ choix dans la liste déroulante des tables de données géographiques de l'application

◦ choix du champ identifiant unique des communes

◦ choix du champ libellé des communes

◦ choix du champ identifiant des EPCI

◦ choix du champ libelle des EPCI

◦ choix du champ identifiant des pays

◦ choix du champ libelle des pays

◦ choix du champ identifiant des PNR

◦ choix du champ libellé des PNR

◦ choix du champ identifiant des départements

◦ choix du champ libelle des départements

◦ choix du champ identifiant Région entière

◦ choix du champ libellé Région entière

Figure 5. Interface de paramétrage de l'application Catalogue

1.4.1 Gestion des listes

L'onglet gestion des listes permet d'alimenter les listes de la base de données. Ces listes sont les 
suivantes : 

• thématiques
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• sous-thématiques (en lien avec les thématiques)
• typologies
• iconographies,
• types de document

L'interface permet de créer, modifier ou supprimer des données d'une liste . Chaque valeur de liste 
est caractérisée par un intitulé. Dans le cas particulier des sous-thématiques, elle est caractérisée 
en plus par une thématique d'appartenance (liste déroulante). Il n'est pas possible de supprimer 
une thématique contenant des sous-thématiques.

Figure 6. Interface de gestion des listes de valeurs

1.4.2 Gestion des champs de métadonnées

L'interface  présente  l'ensemble  des  champs  de  la  base.  Des  cases  à  cocher  permettent  de 
désactiver certains champs ou au contraire de les réactiver. Ces champs ne sont en revanche pas 
modifiables ou supprimables.
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Figure 7. Interface de gestion des champs de métadonnées

Il  est  par  contre  possible  d'étendre  la  base  de  données  avec  de  nouveau  champs.  Cette 
fonctionnalité est restreinte aux champs de type texte uniquement.
Un champ de métadonnée est caractérisé par un intitulé et un alias (texte sans accents, caractère 
spéciaux qui accueillera les valeurs en base de données).

Figure 8. Création d'un champ supplémentaire

La création d'un nouveau champ en base de données donne la possibilité pour chaque fiche de 
métadonnée de saisir une information associée à ce champ dans un champ de formulaire de type 
texte.

La modification d'un champ de base de données modifie son intitulé dans l'interface. L'alias n'est 
pas modifiable.

La  suppression  d'un  champ  de  base  de  données  supprime  à  la  fois  le  champ  et  toutes  les 
informations des fiches enregistrées pour ce champ.
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Il est également possible d'activer ou de désactiver ces champs créés via l'interface. 

2.  ADMINISTRATION DES FICHES ÉTUDES

• Acteurs autorisés   : administrateur catalogue d'études et super-administrateur

2.1 Accès  

L'url du site post-fixée par « accueil/admin » permet d'accéder à une interface permettant de saisir 
un login et un mot de passe.  

2.2 Moteur de recherche  

Le  moteur  de  recherche  offre  les  possibilités  de  recherche  offerte  à  l'internaute  et  le  filtre 
supplémentaire  « mes  fiches  études »  permettant  de  filtrer  les  résultats  du  catalogue  sur  les 
études  publiées  par  l'administrateur.  Il  est  également  possible  d'afficher  une  fiche  via  une 
recherche de l'étude par numéro de fiche.

Figure 9. Interface du moteur de recherche

2.3 Liste des résultats  

Deux actions supplémentaires sont possibles pour chaque résultat. Les administrateurs peuvent 
éditer et supprimer leurs fiches études. Il n'ont pas accès en écriture et en suppression aux fiches  
études des autres administrateurs. Le super-administrateur peut éditer toutes les fiches études.

Une action supplémentaire est possible à partir de l'interface principale : 
• créer une fiche étude
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Figure 10. Illustration de la liste des résultats

2.4 Création / édition d'une fiche étude  

La fiche étude présente l'ensemble des champs de métadonnées en mode édition.

Une rubrique « Téléchargements » permet d'associer la fiche étude aux données. Cette rubrique 
permet : 

• le téléversement de l'image aperçu,
• le téléversement du ou des documents d'étude (sans limite de nombre))
• le téléversement du cahier des charges de l'étude

Il est possible de générer l'image aperçu à partir de la première page d'un document PDF.
Cette action est réalisable en sélectionnant le document dans la liste

Figure 11. Génération automatique des vignettes

Une fois l'image téléversée ou générée de manière automatique, une version de taille standard est 
générée. Cette image est intégrée à la fiche étude. Au clic sur cette image, un agrandissement est 
réalisé.

Le  téléversement de données se  fait  à  travers  un plugin  d'upload sécurisé  limité  en taille  de 
téléversement à 1Go.
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Lors  de  la  sauvegarde  de  la  fiche  étude,  la  géométrie  du  périmètre  associée  à  l'étude  est 
enregistrée. Aussi, si les regroupements communaux évoluent dans le temps, c'est la géométrie  
enregistrée au moment où est saisie la fiche qui est sauvegardée.

Figure 12. Formulaire de de création d'une étude

Les  champs  « Commanditaire(s)  de  l'étude »,  « Contact  pour  obtenir  des  informations 
complémentaires » et « Partenaire(s) associé(s) et/ou financeur(s) » sont définis à travers la liste 
déroulante des structures. Si la valeur autres est sélectionné, l'administrateur a la possibilité de 
renseigner le nom d'une nouvelle structure.

A  la  validation  de  la  fiche,  la  structure  est  créée  en  base  de  données  en  statut  inactif  pour  
l'application et donc invisible pour association dans d'autres fiches. La fiche étude peut néanmoins 
être publiée.
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Un email automatique est envoyé vers les super-administrateurs pour que ceux-ci, avertis de la 
création de la structure, puissent gérer d'éventuels doublons, corriger le nom et rendre la structure 
active.

Plusieurs actions sont possibles sur la fiche étude : 
• enregistrer : permet de sauvegarder à tout moment la saisie en cours
• enregistrer et fermer : permet de sauvegarder et de retourner à la liste de résultats
• fermer : permet de retourner à la liste de résultats sans enregistrer
• publier : permet de publier la fiche étude
• dépublier : permet de basculer la fiche étude de l'état « publié » vers l'état « en cours »
• archiver : permet d'archiver la fiche étude
• restaurer : permet de basculer une fiche étude de l'état « archivé » vers l'état « en cours ».

2.5 Suppression d'une fiche étude  

La suppression d'une fiche étude est réalisable par le super-administrateur pour toutes les fiches et 
par un administrateur pour les fiches qu'il administre. 
La suppression d'une fiche étude supprime la fiche en base de données ainsi que les documents 
attachés (images, documents d'étude).

2.6 Import d'une fiche étude  

Pour permettre une importation par lot et l'intégration correcte des données, les règles suivantes 
sont établies et devront être respectées : 
Ces règles sont précisées dans un document téléchargeable par l'administrateur.

• Le fichier à uploader (téléverser) doit être une archive au format ZIP
• L'archive contient un fichier au format csv et potentiellement un répertoire par fiche étude
• Le répertoire doit être nommé par le numéro de ligne de l'étude dans le fichier csv.
• Le répertoire peut contenir :

◦ le(s) fichier(s) d'étude au format PDF (obligatoire) nommé ETUDE_{*}.pdf
◦ l'image aperçu au format jpg (facultatif)
◦ le cahier des charges au format PDF (facultatif) nommé CC_{*}.pdf
◦ Tout fichier d'extension « .pdf » ne commençant pas par CC_ est considéré comme 

fichier étude.
• le fichier csv (séparateur point virgule) doit respecter le formalisme décrit dans le modèle 

d'import.  Le séparateur utilisé entre des entrées multiples pour une même fiche étude est 
le caractère #.

• l'import est fait en mode création uniquement (MODE C). La mise à jour ou là suppression 
des fiches se font via l'interface.

• les champs obligatoires sont vérifiés lors de l'import. L'absence d'un champ obligatoire a 
pour incidence le rejet de la fiche importée

• les types et les longueurs des champs sont vérifiés sur un champ obligatoire. Une mauvaise 
cohérence de type ou de longueur a pour incidence de rejeter l'import de la fiche

• les types et les longueurs des champs sont vérifiés sur un champ facultatif. Une mauvaise 
cohérence de type ou de longueur a pour incidence de rejeter l'import du champ dans la 
fiche.

• Les éléments de listes contenus dans le  fichier CSV sont identifiés par leur texte.  Une 
incohérence de texte vis à vis de la base de données provoque un rejet de l'élément de 
liste dans l'import.

• La géométrie du périmètre de l'objet n'est pas importable. Elle doit être déterminée via 
une édition de la fiche.

Un rapport d'erreur est affiché suite à l'import. Toutes les erreurs sont indiquées dans le rapport.
Les métadonnées importées sont en statut « en cours ».
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