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1. BACK-OFFICE SUPER-ADMINISTRATEUR

1.1 Acces

L'url du site post-fixée par « /admin » permet d'accéder a une interface permettant de saisir un
login et un mot de passe.

1.2 Administration des structures

« Acteurs autorisés : Super administrateur
«  Accés : back-office RESPIRE
+ Menu : Annuaire

L'interface d'administration des structures permet d'ajouter, modifier ou supprimer des structures.
Le champ structure est utilisé dans les fiches études pour renseigner les informations « contact
pour obtenir des informations supplémentaires », « Commanditaires » et « Partenaires associés ou

financeurs ».

+ Catalogue régional des Etudes

CRBN-Catalogue regional * Dictionnaire Formulaire %E Pages

B vous étes ici : Salakbgus Bgional des Eludes > Annuaie = Adminisimiion : Sevices

Dossier de base

Profils généraux § Missions | Imports Exports Consultation § Propriétés

Gestion des services de niveau 1
Sous-service de Sl

Cliquez sur linlilulé du s=wvice pour modfier s=s popréiés.
GClique z sur les Féches pour manier ou descendre dans faboescence.
Affi:her lignes par page Fitrar sur: l:l
L2 Sl{niv 0) 4 AJOUTER
LY Agence de leau Saine Normandie Supprimer
%  Agence Régionake de Santé e Basse-Normandie

Figure 1. Interface d'administration des structures

1.2.1 Création d'une structure

En mode création (bouton Ajouter), l'interface dispose les champs suivants (* = champs
obligatoires) :

« Intitulé du service*

« Sigle du service*

+ Adresse compléte

« Téléphone

« Télécopie

+ Courriel

+ Site Internet
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« Service interne (a cocher systématiquement)

+ Catalogue régional des Etudes

CREN-Catalogue régional  J€ Dictionnaire Formulaire T8 Pages

H Vous étes icl ; Calakbgue Bgionaldes Eludes = Annuaire = Adminisimiion

Dossier de base

Services | Bl sions | Imports Exports

P Création d'un nouveau service de niveau 1

Intitulé du service® |

Sigle du service”

Adresse compéte
Tékphone |

Tékcopie |

Courriel

Site Internet

Responsablke Sélkeclionnar

Sarvice Interne

Attentlon (A Cocher pour inviler aulomaliquemenl s agenis de ce ssvice aux espaces publics.
Ce champ n'e=l modfiable quen créalion surun sswvice de niveau 1.,

Espace ce cémarrage Catalogue régional des Etudes -
Statut du service actif =
Mombre dagents a

Date da création 071172013

- Reinitialiser les mots de passe

En cliquant sur ce lien, vous allez réinitialiser b mot de passe.

de tous les utiisateurs liés & ce sarvice.

VALIDER ANNULER

Figure 2. Interface de création d'une structure.

1.2.2 Modification d'une structure

En mode modification, (lien en cliquant sur l'intitulé de la structure) il est possible de :

« Modifier les informations relatives a la structure
« Réinitialiser tous les identifiants des utilisateurs de la structures (cette action réinitialise
I'ensemble des mots de passe des utilisateurs de la structure et envoie un mail a ceux-ci

leur permettant de regénérer un mot de passe)

1.2.3 Suppression d'une structure
Il est possible de supprimer une structure si aucun utilisateur ni aucune fiche étude n'y sont
attachés.

1.3 Administration des comptes

«  Acteurs autorisés : Super administrateur
e Accés : back-office RESPIRE

. Menu : Annuaire
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L'interface d'administration des super-administrateurs permet d'ajouter, modifier ou supprimer les
comptes administrateur.

L'interface propose par défaut la liste des administrateurs déja enregistrés, avec pour chaque
entrée la possibilité d'accéder a la fiche de I'administrateur en modification, ou de supprimer le
compte.

> Catalogue régional des Etudes

CRBEN-Catalogue régional * Dictionnaire Formulaire %E Pages

B vous étes ici ; Salakgue Bgionaldes Eludes = Annuaire > Rechemche

Dossier de base

Abonnés | Mafiche | Mes listes | Organigramme J§ Mouvelle fiche Administration J§ Propriétés

P Critéres de recherche sur I'annuaire

18 agent s trouvés : T

Service niv.1 Sékectionnez un service de niveau 1 -
" . Nom Prénom - Téel. Service Actions
Sarvice niv.2 -
Sarvice niv.3 & [] ALKANTE Administrateur DREAL ) ® g
Nom de lagent
o £ aan [ ANGER Mathick - 0231069546 Ragion Basse- 2 e
Profil - MNormandie
Privigge - [=) BEMARD Akxandra Région Basse- P ® g
Connexion - i
Liste de diffusion = [-] CARPENTIER-HAUGMARD Karine DREAL I @ g
Mission z [] COROT Hékne Bégion Basse- B @ gt
Restraindre Normandie :
(aux invités de cetespace) [ DENOIS Perrine DOTM 50 b ® &gt
Etat du compts Actif
M [ FONTAINE Benoist ALKANTE I ® g
RECHERGHER [ GAUDIN Loic BHEAL A @ T

Figure 3. Interface de gestion des comptes

Un onglet « Nouvelle fiche » permet d'accéder a l'interface de création d'un compte.

1.3.1 Création d'un compte administrateur

En mode création, I'interface dispose les champs suivants (* = champs obligatoires) :

+  Nom*

e Prénom*

»  Fonction

e Structure *-> liste de sélection que le super-administrateur peut gérer

- Identifiant — sera généré automatiquement

« E-mail* - l'adresse e-mail doit étre valide, sinon ['utilisateur ne pourra pas recevoir ses
identifiants de connexion

«  Profil* - liste de sélection
o administrateur catalogue des études (a sélectionner)
o internet

A I'issu de la création du compte, un e-mail comportant ses identifiants de connexion est envoyé a

I'administrateur. Il peut ensuite via une interface saisir le mot de passe de son choix.

A noter : la création d'un compte de « super-administrateur » nécessite de cocher les cases
« Priviléeges » : « Administrateur de tout I'annuaire », « Animateur de tous les espaces ».
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» Gatalogue régional des Etudes

CRBEN-Catalogue regional * Dictionnaire Formulaire %E Pages

H vous étes ici : Calabgue Baional des Eludes > Annuaire = Nouvelk fiche

Dossier de base

EEAEEN RULGIGEEN NUERIWGEN NIEERIEEN RolEUMENIEN | Nouvelle fiche Administration J| Propriétés

» Création d'un nouvel agent pour l'annuaire s lHL D
Civilté ﬂ Administrateur annuaire de service
Nom* Administrateur de tout lannuaire
RRIGH> Animateur de tous les espaces
Courriel* _—
Service de rattachemant’ DREAL _vI
Profil principal® ll
Compte Valide

Connexion autorisée

<

Compte de sarvice

VALIDER ANNULER

Figure 4. Interface de création des comptes

1.3.2 Modification d'un compte administrateur

En mode modification, il est possible de :

+  Modifier les informations communes (nom, prénom, e-mail, droits)
* Maodifier les identifiants de connexion - identifiant et mot de passe
Si les identifiants de connexion ont été modifiés, il est possible de renvoyer un e-mail a I'utilisateur

avec ses nouveaux identifiants en cochant la case « mot de passe ».

1.3.3 Suppression d'un compte administrateur

Il est possible de supprimer un compte si aucune fiche étude n'y est attachée.

1.4 Paramétrage de l'application

« Acteurs autorisés : Super administrateur
«  Acceés : back-office RESPIRE

+ Menu : Applications > Catalogue des études

L'interface permet de modifier les paramétrages suivants :

« Paramétres généraux :
o Fond de plan WMS : URL du fond de plan WMS

o Intitulé de la couche WMS : nom de la couche servie en WMS

« Paramétrage des données géographigues :

Référence : CG130703 Version : 1.1 Date : 08/11/13 Auteur : Alkante

© Alkante 2013 Conseil Régional de Basse-Normandie - Documentation Page 7 / 14



o choix dans la liste déroulante des tables de données géographiques de I'application
o choix du champ identifiant unique des communes
o choix du champ libellé des communes

o choix du champ identifiant des EPCI

o choix du champ libelle des EPCI

o choix du champ identifiant des pays

o choix du champ libelle des pays

o choix du champ identifiant des PNR

o choix du champ libellé des PNR

o choix du champ identifiant des départements

o choix du champ libelle des départements

o choix du champ identifiant Région entiére

o choix du champ libellé Région entiére

» Catalogue régional des Etudes
* Dictionnaire Formulaire %E Pages

== CREN-Catalogue regional

H vous étes ici : Calakbgue Bgionaldes Eludes = CREN Calakbgue Bgional d'éludes » Pamméimge de lapplicalion

CRBN-Catalogue régional d'études

J’Paramétrage [CREETTGEVGT M Gestion des listes | Activation des champs

Formulaire de paramétrage de I'application

Vous devezfoul d'abord mns=ignerune urlde fond de plan WS &l une adresss de Beeplion des messages.
Dans un second emps vous devez enasignerdes informalions géogmphiques. Pourcela sélkeclionnez une 1able conlenani kes données géogmphiques de lapplication.
puis choisisse z pami les champs de celie fabk ks champs comespondani aux pamméies géogmphiques lislés.

> Paramétres généraux

Fond de plan WMS* http:/iwww wms. lautre.netigpp3fo. php
Intitule ce |8 couche WS® G EDG RAPHICALGRIDSYSTEMS.MAPS
» Paramétrage des données géographiques

Mom de | tabk de données géographiques® n_commune_s_fr it
lcentifiant unique des communes insee_com iy
LibelkE des communes nom_comm T
Identifiant des EPCI epci i
Libelé ces EPCI libepei fe
Ickentifiant des pays code_pays it
Libelé ces pays nom_pays X
Identifiant des PNR code_pnr =
Libellé ces PNR pnr i
ldentifiant des cképartemants code_dept T
Liballs ces départaments nom_dept e
Identifiant ces régions code_reg R
Libellé ces régions nom_region 2

VALIDER ANMULER

Figure 5. Interface de paramétrage de I'application Catalogue

1.4.1 Gestion des listes

L'onglet gestion des listes permet d'alimenter les listes de la base de données. Ces listes sont les
suivantes :
« thématiques
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« sous-thématiques (en lien avec les thématiques)
* typologies

+ iconographies,

+ types de document

L'interface permet de créer, modifier ou supprimer des données d'une liste . Chaque valeur de liste
est caractérisée par un intitulé. Dans le cas particulier des sous-thématiques, elle est caractérisée
en plus par une thématique d'appartenance (liste déroulante). Il n'est pas possible de supprimer
une thématique contenant des sous-thématiques.

+ Catalogue régional des Etudes
* Dictionnaire Formulaire ?:E Pages

2| CREMN-Catalogue régional

B vous étes ici : Calalbgue Bgional des Eludes > CRENCalabgue Bgional d'éludes > Adminisimlion : Geslion des lisles

CRBN-Catalogue régional d'études

EETEIMETERERCRIET BRI | Gestion des listes | WAl R R ElTE

DicﬁonnaiIE| Inventaire iconographique ;I
6 enregistrements
Libelle Actions
Cartes x
Graphiques x
Photographies x
Pans %
Schémas x
Tablkaux x

Figure 6. Interface de gestion des listes de valeurs

1.4.2 Gestion des champs de métadonnées

L'interface présente I'ensemble des champs de la base. Des cases a cocher permettent de
désactiver certains champs ou au contraire de les réactiver. Ces champs ne sont en revanche pas
modifiables ou supprimables.
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E CcRBN-Catalogue regional e, SIS EILEIC Formulaire T8 Pages

H vous étes jel : Calakbgue Baional des Eludes = CREN Calakbgue Baknal d'éludes = Adminisimlion @ Aclivalion des champs

CRBN-Catalogue régional d'études

Paramétrage de I'application | Gestion des listes JESGWEUGT R champs}

Gestion de I'activation des champs

Vousz avez b posshillé d'acliver ou au conimie dészacliver ks champs suivanis.

[;> Activation des champs ]

o
=

etude_iconographie non

&
etude_document_type o Oui non
etude_annea_maj o Oui non
etude_mots_cles ; oui . non
etude_cout o Oui non

ey L
etude_prod_periode o Oui non

= -
etude_cote o Oui non

N e
etude_isrn o Oui non

Cre” -
etude_parimetre_secondaire_intitule o Oui non

b= -

[;» Gestion de champs suppléementaires ]
chp sup oui o NON
Ajputer un champ supplmantaire

Figure 7. Interface de gestion des champs de métadonnées

Il est par contre possible d'étendre la base de données avec de nouveau champs. Cette
fonctionnalité est restreinte aux champs de type texte uniquement.

Un champ de métadonnée est caractérisé par un intitulé et un alias (texte sans accents, caractére
spéciaux qui accueillera les valeurs en base de données).

CRBN-Catalogue régional d'études

Paramé

Gestion des champs supplémenmilesL

Gestion des champs supplémentaire

» Paramétres du champ supplémentaire

Irtitulé cu champ affichés [chermp supplémentsire
Ititulé du champ en base de données® ?

WALIDER ANNULER SUPPRIMER

Figure 8. Création d'un champ supplémentaire

La création d'un nouveau champ en base de données donne la possibilité pour chaque fiche de
métadonnée de saisir une information associée a ce champ dans un champ de formulaire de type
texte.

La modification d'un champ de base de données modifie son intitulé dans l'interface. L'alias n'est
pas modifiable.

La suppression d'un champ de base de données supprime a la fois le champ et toutes les
informations des fiches enregistrées pour ce champ.
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Il est également possible d'activer ou de désactiver ces champs créés via l'interface.

2. ADMINISTRATION DES FICHES ETUDES

e Acteurs autorisés : administrateur catalogue d'études et super-administrateur

2.1 Acces

L'url du site post-fixée par « accueil/admin » permet d'accéder a une interface permettant de saisir
un login et un mot de passe.

2.2 Moteur de recherche

Y

Le moteur de recherche offre les possibilités de recherche offerte a l'internaute et le filtre
supplémentaire « mes fiches études » permettant de filtrer les résultats du catalogue sur les
études publiées par l'administrateur. Il est également possible d'afficher une fiche via une
recherche de I'étude par numéro de fiche.

Q RECHERCHE

Hom de la commune

Theme Sélectionnez un théme j
Sous-theme Sélectionnez un sous-théme j
Mot(s) clé(s)

Mode de recherche Tous les mots j
Huméro de fiche
Mes &tudes Masquer ks &tudes & caractére régional

LANCER LA RECHERCHE
Figure 9. Interface du moteur de recherche

2.3 Liste des résultats

Deux actions supplémentaires sont possibles pour chaque résultat. Les administrateurs peuvent
éditer et supprimer leurs fiches études. Il n'ont pas accés en écriture et en suppression aux fiches
études des autres administrateurs. Le super-administrateur peut éditer toutes les fiches études.

Une action supplémentaire est possible a partir de I'interface principale :
« créer une fiche étude
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= RESULTAT(S)

Afficher 10 j lignes par page Filtrar sur:
Date de mise Date de Nb Hb Statut

Titre 4  Commanditaire 2
en ligne 0

Région Bassa-
Normandie

Etude de marché - Le marché des produits cidricoks au Canada 01310/29 2013/10/29 1 21 Etude publige

Direction
Départemantale
Etude hydrogéotachnigua - commune de May des Territoires et
de b herde b

Manche

201311/04 2013/10/31 1 11 Etude publiée

Figure 10. Illustration de la liste des résultats

2.4 Création / édition d'une fiche étude

La fiche étude présente I'ensemble des champs de métadonnées en mode édition.

Une rubrique « Téléchargements » permet d'associer la fiche étude aux données. Cette rubrique

permet :
« le téléversement de l'image apergu,
+ le téléversement du ou des documents d'étude (sans limite de nombre))
« le téléversement du cahier des charges de I'étude

Il est possible de générer I'image apercu a partir de la premiére page d'un document PDF.
Cette action est réalisable en sélectionnant le document dans la liste

Créer la vignette de la couverture du rapport d'étude automatiguement &
parir de la premigre page du document sélectionné
rmanitoba-produitz-cidricole s pdf b

ou Impoatter la vignette
Cliquezr sur Parcourir pour sélectionner le fichier & transférer

Parcourir... | Aucun fichier zélectionne,

Figure 11. Génération automatique des vignettes

Une fois l'image téléversée ou générée de maniére automatique, une version de taille standard est

A

générée. Cette image est intégrée a la fiche étude. Au clic sur cette image, un agrandissement est
réalisé.

Le téléversement de données se fait a travers un plugin d'upload sécurisé limité en taille de
téléversement a 1Go.
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Lors de la sauvegarde de la fiche étude, la géométrie du périmeétre associée a I|'étude est
enregistrée. Aussi, si les regroupements communaux évoluent dans le temps, c'est la géométrie
enregistrée au moment ou est saisie la fiche qui est sauvegardée.

ResLITR” :

Dol dacces aleide | 5000 annes Lo dra gt

MOTS CLES
?

THESAURUS

Thérmes prireipaus®

]

Ajouer f Fedrer

Sélzcton des himes stsoUs hames prineipeUx

~

[

~

Snus hématgues

Thimes sscordaires

o [

Ljourker ! Fe drer

|

ETENDUE GEOGRAPHIIUE

Zore principals

Sélectionnes des bermitoires

(2

L o perim e

Zone sscondare

L o perTe e

DESCRIPTION

* documenis) totllsan * page(s)

e o A

<
TYPOLOGIE*

Seletionmes des bpologies

>

bk

i [

~
W

O communeys) selectormees)  vider

des iconographies

?

v

coUT TOTAL DE L'ETUDE EN EURGS (TTC)

PROCESSUS DE PRODUCTION

Méhodclogs

CONSULTATION ET PRET DE L'ETUDE

v o Iy Miohs © A ALEAN

ENREGISTR ER

ENREGISTRER ETFERMER

Les champs

FERMER

« Commanditaire(s) de

Partnaire(s) assocl&s) stou Tnanceur(s)’
Sdledtionnet dez partesaires .
WP

FUBLER ARCHIVER

Sous hématouss sseondares

2 P
s ~
v 27 L
Salscion des hames st sous-hemes sscondarss
~
~
Wy
]
Chirbourg %
lo N Mo b=
wsey i '\‘_L g s 3
¥ | . E.-rwx{ ki
- ] £
1
———’*{_ \ ;’N;- & Ghirtlps
(147 il rthys
%, / |I .
RenneDd /4 i o

Péarlods des dorness de I'eluds

¥

Figure 12. Formulaire de de création d'une étude

I'étude »,

« Contact pour

obtenir

AUTEUR DEL'ETUDE"
.
¥
FAEDACTEURS DEL'ETUDE"

.
7

COMMANDITAIRES) DE LETUDE"
SeTIONPRT 00 commanditain
- ~
bk
DATES

= ammee dachevemen de lekek”

= Arvee de mise ajource [ehde
= Dol de publicalon de ladche ©

COTE

CONTACT

? | sélectionnes un conkact

<22

TELECHARGEMENTS

Afn de pouvolr imporker des documens . cabiers des
cherges elvigreties enpléces) [oime(s) vous deves
dfabord creer 1'e e .

des informations

complémentaires » et « Partenaire(s) associé(s) et/ou financeur(s) » sont définis a travers la liste
déroulante des structures. Si la valeur autres est sélectionné, I'administrateur a la possibilité de
renseigner le nom d'une nouvelle structure.

A la validation de la fiche, la structure est créée en base de données en statut inactif pour
I'application et donc invisible pour association dans d'autres fiches. La fiche étude peut néanmoins

étre publiée.
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Un email automatique est envoyé vers les super-administrateurs pour que ceux-ci, avertis de la
création de la structure, puissent gérer d'éventuels doublons, corriger le nom et rendre la structure
active.

Plusieurs actions sont possibles sur la fiche étude :
« enregistrer : permet de sauvegarder a tout moment la saisie en cours
- enregistrer et fermer : permet de sauvegarder et de retourner a la liste de résultats
« fermer : permet de retourner a la liste de résultats sans enregistrer
« publier : permet de publier la fiche étude
« dépublier : permet de basculer la fiche étude de I'état « publié » vers I'état « en cours »
« archiver : permet d'archiver la fiche étude
« restaurer : permet de basculer une fiche étude de I'état « archivé » vers |'état « en cours ».

2.5 Suppression d'une fiche étude

La suppression d'une fiche étude est réalisable par le super-administrateur pour toutes les fiches et
par un administrateur pour les fiches qu'il administre.

La suppression d'une fiche étude supprime la fiche en base de données ainsi que les documents
attachés (images, documents d'étude).

2.6 Import d'une fiche étude

Pour permettre une importation par lot et l'intégration correcte des données, les regles suivantes
sont établies et devront étre respectées :
Ces régles sont précisées dans un document téléchargeable par I'administrateur.

« Le fichier a uploader (téléverser) doit étre une archive au format ZIP

« L'archive contient un fichier au format csv et potentiellement un répertoire par fiche étude

« Le répertoire doit étre nommeé par le numéro de ligne de I'étude dans le fichier csv.

« Le répertoire peut contenir :

o le(s) fichier(s) d'étude au format PDF (obligatoire) nommé ETUDE_{*}.pdf

o l'image apergu au format jpg (facultatif)

o le cahier des charges au format PDF (facultatif) nommé CC_{*}.pdf

o Tout fichier d'extension « .pdf » ne commencant pas par CC_ est considéré comme
fichier étude.

« le fichier csv (séparateur point virgule) doit respecter le formalisme décrit dans le modéle
d'import. Le séparateur utilisé entre des entrées multiples pour une méme fiche étude est
le caractére #.

« l'import est fait en mode création uniqguement (MODE C). La mise a jour ou la suppression
des fiches se font via l'interface.

+ les champs obligatoires sont vérifiés lors de I'import. L'absence d'un champ obligatoire a
pour incidence le rejet de la fiche importée

« les types et les longueurs des champs sont vérifiés sur un champ obligatoire. Une mauvaise
cohérence de type ou de longueur a pour incidence de rejeter I'import de la fiche

- les types et les longueurs des champs sont vérifiés sur un champ facultatif. Une mauvaise
cohérence de type ou de longueur a pour incidence de rejeter I'import du champ dans la
fiche.

+ Les éléments de listes contenus dans le fichier CSV sont identifiés par leur texte. Une
incohérence de texte vis a vis de la base de données provoque un rejet de I'élément de
liste dans I'import.

+ La géométrie du périmétre de I'objet n'est pas importable. Elle doit étre déterminée via
une édition de la fiche.

Un rapport d'erreur est affiché suite a I'import. Toutes les erreurs sont indiquées dans le rapport.
Les métadonnées importées sont en statut « en cours ».
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