Gestion du temps detravail
et des demandes d'absences

Maquette v0.1

Ce document a pour objectif de présenter les différents écrans de I'"application de gestion du
temps et des demandes d'absence. La version actuelle du document ne contient qu'un sous-
ensemble des écrans a créer (les écrans restant a créer sont indiqués pour info, avec la
mention " en construction™).

Les écransont étés groupés par acteur (agent, chef de service, responsable du personnel).



1. Ecran de connection

Gestion du temps de travail
et des demandes d'absences

Connection

Identifiant  |login

Mot de passe | ¥¥¥¥kx*k

envoyer

2. Administration

Cette section présente les écrans vus par |e responsable du personnel.
1. Calendrier

Cet écran permet au responsable de visualiser les jours fériés des années précédentes, de
gérer lesjours fériés de I'année en cours ou de I'année avenir. |l est par exemple possible de
modifier I'intitulé d'un jour férié, de supprimer un jour férié (ex. Lundi de Pentec6te) ou
d'en créer un nouveau (ex. 26 décembre pour |'Alsace Moselle).
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< Logo collectivité > et des demandes d'absences

Administration | | Ma page [ [ Collectivité AV (i) QUTTER

Calendrier Paramétrages || Agents Services

Jours fériés

ajouter une date

01/01/2006 [Jourde l'an

Jours dans l'année| 365
17/04/2006 [Lundi de Paques

01/05/2006 |Féte du travail Jours fériés| 8
08/05/20086 Al'mi‘stice 39-45 . Jours chémés| 105
25/05/2006 |Jeudi de I'ascenscion
05/06/2006 |Lundi de Pentecdte Jours ouvrables| 252
14/07/2006 |Féte nationale
15/08/2006 |Assomption
01/11/2006 [Toussaint
11/11/2006 |Armistice 14-18
25,/12/2006 |No#&l

I_). modifier supprimer

Jours chémés hebomadaires

[ LI
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2. Paramétrages
Dans cet écran, le responsable saisit, pour les parametres proposés, les valeurs propres a sa

collectivité.
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< Logo collectivité > et des demandes d'absences

[ Collectivité A |V |[]QuUITTER

Administration | [ Ma page j

Calendrier Parameétrages || Agents Services
Année : 4 2006 p
Jours dans l'année| 365 Jours ouvrables hors congés| 253

payés
Jours fériés| 7

Jours chémeés| 105

Base horaire journaliére
Base horaire annuelle|| 1607 ouvrable 6,35

Base horaire journaliére| 7 o5
hors congés payés

ARTT | 21,97
Jours libres (21,97

’

Jours de congés payés

Rythme de travail quotidien|| 7,8

Jours fixes| 0

|Recalculer| | Valider |




3. Agents
Le responsable du personnel trouve dans ce écran la liste des agents de sa collectivité.
L'écran donne acces a la création d'une nouvelle fiche agent ou ala modification d'une fiche
existante.

Gedstiog du tcejm;::jsl ctl)e travail
< Logo collectivité > et des demandes a'absences ouvre la page
de gestion
— —t1des
collectivités
Administration | [ Ma page | [Collectivité AV ||§3]’m<

Calendrier || Paramétrages || Agents || Services |

Ajouter un agent

<ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ >

NOM PRENOM SERVICE STATUT Lien pour
accéder a la

fiche d'un
agent

<<<<<<<<<<<<<<<

!
|
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<ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ >

Ajouter un agent




L'écran suivant montre une fiche agent que le responsable renseigne pour créer un nouvel
agent et |'affecter a un service. C'est auss cet écran obtenu lorsqu'il veut modifier une fiche

agent.

Création d'un agent

Nom

Prénom

Téléphone _
Situation familiale [

Enfants

Service|[Service A| V|

Chef de service|| |

Statut|[Statut A |V|

Emploi |Emploi A |'|

Grade||Grade A |V |

Date d'entrée dans la fonction| (337 [y|[12|V¥]|[2003 MED

Droit aux tickets repas|| |

Réalisation d'astreintes ﬁ

Annuler Créer

4. Services
en construction



3. Vued'un chef de service

Un chef de service a acces aux demandes d'absences du service et & sa propre page en tant
qu'agent.

1. Traitement des demandes émises dansle service

Cet écran contient la liste des demandes d'absence adresseées au chef de service par les
agents de son service.
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< Logo collectivité > et des demandes d'absences
Demandes d'absences | | Historique des demandes || Ma page | QUITTER
A Demandes émises
D Refuser la
Type: ... Déposé le: _/./.... (.. jours) Sy demande
e Agent : Prénom Nom Date : du ./.[.... au ..[..[.... inclus (.. jours) M
m &
a
n Type: .. Déposé le: /. /... (..]jours) b4
d Agent : Prénom Nom Date : du .././....au ..[..[.... inclus (.. jours) ::f::::;la
e & <L
S
Type: .. Déposé le: /. /... (..]jours) b4
f Agent : Prénom Nom Date : du ..[../.... au ..[..[.... inclus (.. jours)
- -
s Type: .. Déposé le : ././.... (.. jours) *®
Agent ; Prénom Nom Date : du ../.[.... au ..[.[.... inclus (.. jours)
p -
/
u Type: .. Déposé le: /. /... (.. jours) b4
s Agent ; Prénom Nom Date : du ../.[.... au ..[.[.... inclus (.. jours) qg
a
n
C
i
e
n
n
e
S5

2. Refusd'une demande
en construction



3. Historique des demandes d'absences du service
en construction

4. Vued'un agent
L'application permet a un agent de saisir ses temps de présence et de gérer ses demandes
d'absences. Les différents écrans suivants sont également accessibles par I'administrateur ou
un chef de service sils cliquent sur I'onglet «Ma page».

1. Saisiedestempsde présence
en construction

2. Lesdemandes d'absences de|'agent
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< Logo collectivité > et des demandes d'absences

Temps de travail || Demandes d'absences | QUITTER
Demandes en cours Archive
Formuler une demande d'absence 1234>

Déposé le: _/./... (.. jours) Traitéle: /... v

Type : Déposé le: _/./.... (.. jours)

Date : du .././[.... au ../l..[.... inclus {.. jours) Type :
Date : du .././.... au ..[..f.... inclus (.. jours)

| Demande

Dé & 1 i

T;::?e e: ././.. (. jours) Traltéle: ./ .. x“sﬂ refusée

Date : du .././... au ..[..[.... inclus (.. jours) Déposé le : ./.[... (.. jours)
Type :

Date : du../.[...au ././... inclus (.. jours) - —
Lire |a note Note justifiant

L du refus
— |
Traitéle: . /./.. V)
Déposé le: _/./.... (.. jours) e
Type :
Date : du ./. /... au ../. /.. inclus (.. jours) :CECZ.:::‘::
Traitéle: /... v
Déposé le: ./ /.. (. jours)
Type :
Date : du ../ /... au ..[..J.... inclus (.. jours)
Traitéle: /). v
Déposeé le: . /./... (.. jours)
Type :
Date : du ../ /... au ../. /... inclus (.. jours)
Traitéle: /... v
Déposé le : /. /.. (.. jours)
Type :

Date : du ../. /... au ../[./....inclus (.. jours)

1234>




