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1.Introduction

Ce document vous permettra de configurer et d'utiliser les fonctionalités du logiciel de relevé de notes Garennes. 

La version utilisée pour ce document est la 0.6.10.

Tout ce qui est décrit ci-après est valable pour les deux profils suivants : Direction et Secrétariat.

Les différences entre les deux sont, tout d'abord, la couleur de l'interface (verte pour la Direction, bleue pour le
Secrétariat), ainsi que l'accès aux fonctionnalités (menus) qui est du ressort de l'administrateur Garennes.

L'auteur de ce document est Jean-François Campan, jean-francois.campan@ac-poitiers.fr.

Quelques adresses internet pour Garennes :

Documentation de Garennes : http://adullact.net/docman/?group_id=18

Site de téléchargement de Garennes :  http://adullact.net/frs/?group_id=18

Forum Garennes : http://adullact.net/forum/?group_id=18

Suivi du logiciel : http://adullact.net/tracker/?group_id=18

Licence de ce document :

Ce document est sous licence Gnu F.D.L. (Gnu Free Document Licence ou Licence de Documentation Libre Gnu). Cela
signifie que vous êtes libre de le reproduire, le recopier, le réutiliser, le modifier ou le distribuer à condition de lui
attribuer les mêmes libertés de copie, d'utilisation, etc... De plus, il n'est pas necessaire d'avertir l'auteur que vous
réutilisez son oeuvre (même si celui lui fera toujours plaisir de le savoir). En revanche, il vous est demandé de citer
l'auteur à l'origine du document.

Cette licence a pour but de protéger le présent ouvrage ainsi que les libertés qui l'accompagnent. Vous ne pourrez donc
pas le modifier, le distribuer et dire « Vous n'avez pas le droit de redistribuer ce document. » parce que vous lui aurez
supprimé une liberté.
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2.Première utilisation

2.a) Connexion
Votre administrateur de Garennes doit vous fournir l'adresse internet permettant de se connecter à Garennes.
Avec un navigateur web (Mozilla FireFox par exemple), entrer cette adresse, vous de devez avoir l'interface suivante :

Procédure de connexion :

 : Entrer votre identifiant

 : Entrer votre mot de passe (affiché sous forme d'étoiles à l'écran)

 : Si Garennes gère plusieurs établisements, il faut choisir le vôtre.

 : Valider pour entrer sous Garennes.

2.b) Description de l'interface
Par défaut, sans modification des menus par l'administrateur, vous devez arriver sur l'interface suivante :

Les menus se déploient en cliquant sur le nom du module. Ils restent en permanence accessibles.
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3.Le module « Noyau »
3.a) Description rapide

Affiche la liste des personnes connectées à Garennes.

Ajoute, édite et modifie les messages internes.

Permet la mise à jour des noms, prénoms, adresse des responsables élèves.

Vérification complète de la base de données.

3.b) Menu : Liste des connexions
Affiche le nom, prénom, la date et l'heure de début de
connexion, la date et l'heure du dernier accès, la date et
l'heure de déconnexion absolue et l'adresse IP courante
de toute personne connectée à Garennes.

3.c) Menu : Messagerie interne
La messagerie permet d'envoyer des messages aux utilisateurs de Garennes

Exemple de message rempli avant validation, avec sélection d'un morceau de texte et attribution du « gras » et de
couleur verte :
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3.d) Menu : Liaisons -> Mise à jour élèves
Interface obsolète. A faire...

3.e) Menu : Vérifications -> Purge/Vérifications
A faire...
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4.Le module « Notes »
4.a) Description complète
L'interface complète n'est présente que si votre administrateur vous donne les droits d'accès en activant l'ensemble des
options des menus.
Par défaut, l'ensemble des menus est décomposé en deux parties : Direction et Secrétariat.

Menus par défaut pour la connexion Direction :
Paramêtres -> Établissements, Paramétrages et Autorisations Public
Définition -> Année scolaire, Périodes, Types d'examens, Pér./Coeff./Exams, Échéances, Imp Échéances
Gestion ->Disciplines

Menus par défaut pour la connexion Secrétariat :
Ajouter une classe
Ajouter un élève
Gestion ->Sous-disciplines, Sous-matières, Classes, Enseignants, Élèves, Imp trombinoscope, Imp. Liste élèves
Gestion des saisies -> Notes, Appréciations
Attribution des photos -> Élèves, Enseignants
Vérifications -> Notes

Voici l'ensemble des menus disponibles :
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Voici les différents types de saisie CPE :

Par défaut, la saisie suit le paramétrage général de l'établissement.

4.c) Ajouter un élève
Interface d'insertion d'un nouvel élève :
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4.d) Menu Paramêtres
4.d.1) Établissements
Cette interface vous permet d'identifier votre (ou vos) établissement(s) scolaire(s). Ces informations apparaîtrons dans
les bulletins et relevés de notes (suivant le paramétrage).

Valider avec le bouton      pour obtenir l'affichage suivant :

4.d.2) Paramètrages
Cette interface va vous permettre d'ajuster l'ensemble des paramètres fixes de Garennes. Elle est composé d'un système
de 8 onglets définissant chacun une catégorie :
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4.d.2.b) L'onglet Évolution
Cette partie configure l'affichage par établissement, du tableau récapitulatif des moyennes périodiques sur le bilan
élève accessible principalement par les enseignants, les CPE et le secrétariat)

Quatre posibilités :
L'évolution elle-même : Flèches montantes,
descendantes ou stagnantes indiquant
comment a évoluée la moyenne d'une
discipline d'une période à une autre. On
peut régler le déclenchement montant ou
descendant en fonction des seuils bas et
haut. Si, par exemple, une note disciplinaire
d'une période x est supérieure au seuil près
à la moyenne disciplinaire sur la période x-1
alors la flèche sera vers le haut (voir
affichage discipline ESP2).

Le nombre de notes saisies pour chaque
discipline (inscrits entre parenthèses).

La moyenne générale non coefficientée (en
fin de tableau).

La moyenne générale coefficientée (si la
classe est déclarée comme coefficientée).

4.d.2.c) L'onglet Bulletins
Détermine la mise en forme du bulletin de notes périodique par établissement.
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4.d.2.f) L'onglet Droits CPE
Cet onglet configure les droits d'accès à certains menus
pour les CPE.

Chaque menu peut être attribué à Personne, Tout le
monde (Tous), le CPE qui à en charge la classe (CPE gérant
la classe) ou une sélection de personnes parmi les CPE
présents dans la base Garennes (Plusieurs personnes
possibles).

4.d.2.g) L'onglet Droits Enseignants
Cet onglet configure les droits d'accès des menus pour les enseignants.

Chaque menu peut être attribué à Personne, Tout
le monde (Tous), le professeur principal (Profs.
Principaux) ou une sélection de personnes parmi
les enseignants présents dans la base Garennes
(Plusieurs personnes possibles).

Deux zones existent :

La zone de saisie correspondant à des accès
soumis à échéances.

La zone de consultation accessible n'importe
quand (si droits positionnés).

Ne pas oublier de valider après changement dans un onglet, ou après avoir parcouru tous les onglets.
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Vous devriez voir ce type de message :

Il vous indique que l'ensemble des paramètres de
tous les onglets ont été mis à jour.

4.d.3) Autorisations public
Cette partie configure l'autorisation d'afficher certains renseignements lors d'accès élèves (ou parents).

L'ensemble des renseignements possibles sont ci-dessous :

Si vous valider tel quel, il devrait apparaître l'affichage suivant, indiquant ce que vous venez d'autoriser par classe :

Vous devrier avoir, sur la ligne de la classe en question, les autorisations particulières :
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4.e) Menu Définition
4.e.1) Année scolaire

Définition de l'année scolaire en cours. Cette interface devra être utilisée
une seule fois dans l'année, i.e., avant de commencer à initialiser les
services.

Vous pouvez reproduire les identifiants et mots de passe de l'année en
cours pour les profils utilisateurs de votre choix, afin  de les ré-utiliser pour
la nouvelle année (ATTENTION : LA PROCÉDURE FONCTIONNE QUE SI
LA NOUVELLE ANNÉE EST SUPÉRIEURE À CELLE EN COURS).

4.e.2) Périodes
Définition des noms et du nombre de périodes que vous utilisez pour l'année.

Par défaut, il doit exister les trimestres au nombre de 3 par an, et les semestres au
nombre de 2 par an.

Vous pouvez ajouter (action par défaut), modifier ( ) ou supprimer   ( ) une
période.

4.e.3) Types d'examens
Définition des noms d'examens que vous utilisez.

Vous pouvez ajouter (action par défaut), modifier ( ) ou supprimer   ( ) un type d'examen.

Si la suppression n'existe pas, c'est que le type d'examen est utilisé dans une classe.

4.e.4) Pér./Coeff./Exams
Attribution, par classe, d'une périodicité, d'un
coefficientage éventuel (utilisée souvent pour les
classes à examen comme les troisième de collège,
ou les terminales de lycée), et les examens
utilisés.

afin de
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4.f) Menu Gestion
4.f.1) Sous-disciplines
Gestion des sous-disciplines utilisées dans les bulletins scolaires.
La sous-discipline permet de qualifier plus précisemment une discipline. Par exemple,
vous avez la discipline PHYSIQUE scindée en deux cours distincts, Cours et TP, pour
deux enseignants différents. Vous pouvez attribuer à une discipline la sous-discipline
Cours et à l'autre TP. Sur le bulletin, la différence apparaîtra automatiquement.

Vous pouvez ajouter (action par défaut), modifier ( ) ou supprimer   ( ) une sous-
discipline.
Si la suppression n'existe pas, c'est que la sous-discipline est utilisée dans une matière.

4.f.2) Sous-matières
Gestion des sous-matières utilisées par les enseignants pour classer leurs notes et avoir des
moyennes spécifiques (TP, Devoir, Oral, ...)

Vous pouvez ajouter (action par défaut), modifier ( ) ou supprimer   ( ) une sous-matière.

Si la suppression n'existe pas, c'est que la sous-matière est utilisée dans un contrôle d'un
enseignant.

4.f.3) Disciplines
Gestion des disciplines utilisées dans les établissements scolaires déclarés.

Attention :
Pour l'instant, le développement de ces fonctionnalités ne permettent pas encore de tout faire. Ceci est une
nouveauté de la version 0.6.10 pour les certificats de type B2i, C2i, etc...
Donc utilisez ces propriétés qu'en sélectionnant le type Normal avec la moyenne Normale, ou le type Spécifique avec
la moyenne Pourcentage.
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L'interface de définition des propriétés de la discipline spécifique est la suivante :

Nous allons passer en revue toutes ces interfaces, en partant de la gauche vers la droite.
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4.f.4.b) Génération des bulletins de notes

4.f.4.c) Gestion des matières d'une classe
Cette interface gère l'ensemble des matières qui vont
apparaître (sous condition) sur les relevés et bulletins de
notes.

Lors de l'importation via Sconet, elle est construite avec les
services enseignants, d'où l'apparition de matières en
double ou tripple. Il faudra, dans un premier temps, enlever
les matières en trop.

Par exemple : Les sciences physiques en Cours et TP avec le
même enseignant peut se réduire à une seule matière,
l'enseignant se chargeant d'identifier les contrôles.

De même, si un enseignant à un service divisé en plusieurs
groupes, et que l'ensemble représente la classe entière, il est
inutile de garder les matières en groupe, il faut en garder
une seule en classe entière.

Attention à bien distinguer les services enseignants, des
matières que vous voulez voir apparaître sur les relevés et
bulletins de notes. La relation n'est pas tout à fait directe.
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Nous allons les parcourir :

4.f.4.c.2) Édition de la discipline
Choisissez simplement la nouvelle discipline et valider le
choix.

Les disciplines au choix sont celles venant de l'interface
Gestion -> Disciplines.

Seule la discipline actuelle ne sera pas présente dans le choix.
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Sur la même interface, si vous avez des matières en groupe, l'icône de définition des groupes doit apparaître :

NE PAS OUBLIER DE LA SAISIE POUR LA PRENDRE EN COMPTE (Le bouton se trouve tout à fait en bas de
l'interface).

4.f.4.d) Liste des élèves
Affichage simple du nom des élèves et de leur date de naissance.

Cette interface va évoluer pour offrir plus de services, comme l'affichage de « l'état »
des groupes et options élèves, ...

Rafraichissement du calcul de toutes moyennes de tous les élèves et toutes les disciplines.
Attention : Ce calcul peut être très long en fonction de la puissance de votre serveur.

Génération d'une page au format A4 en PDF contenant ce tableau en vu de son impression.

Génération d'un fichier au format CSV pour utiliser ces résultats sur un tableur de type OpenOffice.org.
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Le contrôle du tracé du graphe avec ouvre la fenêtre suivante :

Les différents types de graphe existants :
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Voici un exemple d'utilisation du contôle de graphe :
On voudrait un graphe en barre, avec un quadrillage horizontal et vertical, un pas de 1 point, comparaison des
résultats de l'élève sur toutes les périodes ainsi qu'avec les résultats de la classe, et affichage des indicateurs 40% et
60% :

L'accès au bulletins périodiques se fait avec les icônes

4.f.4.g) Le trombinoscope élèves

4.f.4.h) Le trombinoscope enseignants

Même principe que le précédent, sauf qu'ici c'est l'équipe
pédagogique que vous pouvez imprimer.
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Exemple d'édition d'une fiche élève :

Vous devez retrouver exactement la même fiche
élève avec les même options que l'édition de la
fiche du menu Ajouter un élève(voir 4.c page 8)

4.g) Menu Gestion des saisies
4.g.1) Notes
Cette interface permet d'accéder à la saisie des notes de l'ensemble des enseignants.

Lorsque vous cliquez sur ce menu, vous devez voir apparaître
au dessous du bandeau status le menu suivant :

Vous devez choisir une classe et valider (si ce n'est pas
automatique) avec le bouton      .
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Il doit apparaître sur le côté gauche, à côté des menus, le sous-menu suivant :

4.g.2) Appréciations
Cette interface permet d'accéder à la saisie des appréciations de l'ensemble des enseignants.
Mêmes caractéristiques que pour l'accès aux notes.

Interface de choix de la classe :

Interface de saisie des appréciations enseignants.
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4.h) Menu Attribution des photos
4.h.1) Élèves
Vous pouvez prendre des photos de vos élèves en respectant le format suivant :

Taille de la photographie maximale : 180 pixels de hauteur et 130 pixels de largeur.
Format : JPEG, GIF voir PNG (pouvant être affiché dans un navigateur).

Pour utiliser ces photographies, vous devrez les transférer sur le serveur par FTP, par exemple, ou en important une par
une les photos de chacun des élèves en utilisant le bouton Parcourir... sur la fiche élève.

Avec l'interface ci contre, vous pouvez
attribuer une photo à un élève.

Elle est composée de trois parties :

Zone fiche élève.

Zone choix élève. Un voyant vert indique
la présence d'une photo, un voyant rouge
l'absence.

Zone des photographies présentes sur le
serveur.

Lorsque vous choisissez un élève à gauche, vous obtenez l'affichage ci-dessous :

Lorsque vous cliquez sur une photo, vous changez celle-ci sur
la fiche élève. 

 de

Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.) 26262626262626262626//////////30303030303030303030 Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3



4.h.2) Enseignants
Cette interface est le même type d'accès aux photos que les élèves.

Nous avons la même décomposition en trois
parties, avec, pour chacune, la même signification.

La fiche enseignant apparaît à la place fiche élève, et les
fonctionnalités sont les mêmes.

4.i) Menu Vérifications
4.i.1) Notes
Vous avez la possibilité de vérifier la base de données directement par cette interface.
Trois types de vérifications sont possibles :
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Annexes

A) Problèmes rencontrés
Si vous rencontrez un problème, ou si vous avez une fonctionnalité à faire développer, une seule adresse :

jean-francois.campan@ac-poitiers.fr

Documentation de Garennes : http://adullact.net/docman/?group_id=18

Site de téléchargement de Garennes :  http://adullact.net/frs/?group_id=18

Forum Garennes : http://adullact.net/forum/?group_id=18

Suivi du logiciel : http://adullact.net/tracker/?group_id=18

Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.) 28282828282828282828//////////30303030303030303030 Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3



Index Alphabétique
0.6.10..................................................................................................3

AAAAAAAAAA
À enlever..........................................................................................18
À forcer.............................................................................................18
Accès.......................................................3, 5, 7, 12, 13, 19, 22, 25, 27
Année.......................................................................................7, 9, 14
Année scolaire.............................................................................7, 14
Appréciation.................................7, 10, 11, 15, 16, 17, 19, 20, 22, 25
Arrondi...............................................................................................9
Association........................................................................................7
Autorisation...........................................................................7, 12, 13
Autorisations...............................................................................7, 13

BBBBBBBBBB
B2i....................................................................................................16
Base élève........................................................................................27
Bulletin..............................................7, 8, 9, 10, 11, 13, 16, 18, 19, 22

CCCCCCCCCC
C2i....................................................................................................16
Cahier de texte...................................................................1, 7, 12, 13
Classe..7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 21, 22, 23, 24, 25, 27
Classes..............................................................7, 9, 14, 15, 17, 24, 27
Coeff.......................................................................................7, 14, 19
Colonne..........................................................................11, 15, 25, 27
Comparaison.............................................................................21, 22
Connexion.........................................................................................4
Connexions........................................................................................5
CPE....................................................................7, 8, 10, 11, 12, 15, 19

DDDDDDDDDD
Définition.......................................................7, 10, 12, 14, 15, 17, 20
Direction........................................................................1, 3, 7, 11, 15
Discipline................................................7, 8, 9, 10, 11, 16, 17, 19, 20
Droits......................................................................................7, 12, 22

EEEEEEEEEE
Échéances..............................................................................7, 12, 15
Enseignant.............7, 10, 11, 12, 15, 16, 18, 19, 20, 22, 23, 24, 25, 27
Équipe pédagogique......................................................10, 11, 22, 27
Établisements....................................................................................4
Établissement.......................................................1, 7, 8, 9, 10, 16, 23
Établissements.....................................................................1, 7, 9, 16
Examen........................................................................................7, 14

FFFFFFFFFF
Format.........................................5, 7, 9, 10, 11, 15, 19, 20, 22, 24, 26
FTP...................................................................................................26

GGGGGGGGGG
Gestion.................................................................7, 16, 18, 19, 23, 24
Gnu F.D.L...........................................................................................3
Gp.....................................................................................................19
Graphe.......................................................................................21, 22

HHHHHHHHHH
Heure...........................................................................................5, 12

IIIIIIIIII
Identifiant..............................................................................4, 14, 23
Indicateurs.................................................................................21, 22
Interface....3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 13, 14, 15, 17, 18, 19, 20, 21, 23, 24, 25,

26, 27
Internes..............................................................................................5

LLLLLLLLLL
Licence...............................................................................................3
Logo..................................................................................................10

MMMMMMMMMM
Maximum...............................................................................9, 16, 21
Menus............................................................................................4, 7
Message..............................................................................5, 6, 10, 13
Message ..........................................................................................10
Messagerie interne............................................................................5
Messages............................................................................................5
Module...............................................................................................5
Mot de passe................................................................................4, 14
Mots de passe..................................................................................14
Moyenne...........................................................7, 9, 10, 16, 18, 20, 21

NNNNNNNNNN
Navigateur web.................................................................................4
Normal.................................................................................11, 16, 18
Notes..........1, 3, 7, 9, 10, 11, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27
Nouvelle année...............................................................................14
Noyau.................................................................................................5

OOOOOOOOOO
Onglet...................................................................9, 10, 11, 12, 13, 28
Opt...................................................................................................19

PPPPPPPPPP
Paramétrage.............................................................7, 8, 9, 11, 16, 21
Paramètres.........................................................................7, 9, 13, 23
Paramêtres ........................................................................................7
Parent.....................................................................................7, 10, 13
Pas...3, 4, 8, 9, 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 26, 27
Période..................................6, 7, 8, 10, 11, 14, 15, 18, 19, 21, 22, 25
Photographie...................................................................................26
Photographie ..................................................................................26
Photos...............................................................................7, 22, 26, 27
Pourcentage.....................................................................................16
Professeurs principaux...................................................................11
Profils.................................................................................................3
Public.....................................................................................7, 12, 13
Publipostage....................................................................................17

QQQQQQQQQQ
Quadrillage................................................................................21, 22

RRRRRRRRRR
Relevé....................................................................3, 7, 8, 9, 11, 18, 19

SSSSSSSSSS
S.Disc...............................................................................................19
Saisie....................................5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 15, 19, 20, 24, 25
Saisies...............................................................................7, 10, 11, 24
Secrétariat................................................................1, 3, 7, 10, 11, 15
Semestre......................................................................................8, 14
Si noté..............................................................................................18
Sous-discipline .........................................................................16, 19
Sous-disciplines..........................................................................7, 16
Sous-matière..........................................................................7, 10, 16

Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.) 29292929292929292929//////////30303030303030303030 Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3



Sous-matières........................................................................7, 10, 16
Spécifique..................................................................................16, 17

TTTTTTTTTT
Taille.....................................................................................12, 21, 26
Taux............................................................................................11, 18
Tranche horaire...............................................................................12
Trimestre................................................................................8, 14, 15

Trombinoscope.................................................................1, 7, 22, 24

VVVVVVVVVV
Vérification........................................................................................5
Vie scolaire.........................................................................................8
Voyant rouge...................................................................................26
Voyant vert.......................................................................................26

Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.)Jean-François Campan (Licence Gnu F.D.L.) 30303030303030303030//////////30303030303030303030 Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3Document n°3


